
   SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO                      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

  THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH                                   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
  TRƯỜNG THPT TÂN TÚC 

         Số: 00/2021/KHT                                                 Bình Chánh, ngày 30 tháng 8 năm 2021 
  

KẾ HOẠCH TUẦN ĐẦU – HỌC KỲ I 

Từ ngày 30/8  05/9/2021 

Chủ đề: “Thanh niên với sự nghiệp công nghiệp hóa, hiện đại hóa” 

 
 

I.  CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - PHÁP CHẾ - TỔ CHỨC 

- Thứ Hai: GVCN, TTCM, TTVP có thể gửi các thông tin cần thiết qua nhóm lớp, nhóm tổ. 

+ Nhắc nhở thực hiện tốt các biện pháp phòng, chống dịch bệnh COVID-19 (Ban an toàn) 

+ Thống kê điều kiện và nhu cầu học tập của học sinh trước 15g (PHT+GVCN+3KT+A.Minh) 

+ Công bố thời khóa biểu dạy học internet cho giáo viên và học sinh (PHT1+GVCN) 

+ Báo cáo đầu năm về phòng Giáo dục Trung học theo thông báo ngày 27/8/2021 (PHT 1) 

- Thứ Ba: tổ chức kiểm tra lại theo lịch đã phát hành (2 PHT+TTCM+GV được phân công).  

+ Hội nghị trực tuyến về các giải pháp công nghệ trong tổ chức dạy và học (lúc 13g30 – 2 PHT) 

- Thứ Tư: sinh hoạt chủ nhiệm trực tuyến (GVCN chủ động bố trí thời gian, Hiệu trưởng sẽ 

cung cấp nội dung cần thiết). 

+ Họp trực tuyến Ban tổ chức Lễ khai giảng lúc 9g00 (Lãnh đạo, CTCĐ, TKHĐ, TGT, TLTN, 

BTCĐGV, Cô Yến, Cô Bảo Ngọc, Anh Minh, Anh Chơn). 

+ Báo cáo nhanh về Phòng Kế hoạch Tài chính theo văn bản 2283 ngày 18/8/2021 sau khi có 

kết quả thi lại nhưng trước 11g ngày 01/9/2021 (PHT1+Anh Minh). 

-  Thứ Năm: họp tổ trực tuyến đầu năm (TTCM, TTVP tùy chọn thời gian, song phải dứt điểm 

trong ngày). 

- Chủ nhật: Xây dựng Clip về Lễ khai giảng năm học. Báo cáo nhanh trực tuyến về phòng 

trung học sau lễ khai giảng khi có thông báo của Sở  (A.Chơn+A.Minh+Anh Tú) 

II. TRẬT TỰ - NỀ NẾP - VỆ SINH                                                                                                        

- Yêu cầu học sinh thực hiện tốt các biện pháp phòng, chống dịch bệnh COVID-19, tuyệt đối 

thực hiện nghiêm qui tắc 5K (Ban an toàn, GVCN). 

- Tham mưu kết quả rèn luyện trong hè (PHT+Thầy Hoàng+TLTN hội ý trước khi báo cáo HT)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

III. CHI BỘ - ĐOÀN THỂ   

- Nộp bài thu hoạch chính trị hè năm 2021 về Ban Tuyên giáo Huyện ủy (Cô Dung+TTCM). 

- Báo cáo danh sách tình nguyện viên đã tham gia công tác phòng, chống COVID-19 trên địa 

bàn Huyện qua liên kếthttps://bit.ly/tnvbc2021 trước 16 giờ ngày 01/9/2021 (PHT 1) 

- Sinh hoạt chi bộ trực tuyến tháng 8 năm 2021 lúc 9g thứ Ba ngày 31/8/2021 (Đảng viên).  

- Tiếp đảng viên, GV, NV, PHHS hằng ngày thông qua số điện thoại, Zalo  (BTCB – HT) 

IV. CHUYÊN MÔN 

1. Công tác dạy và học 



2 

 

- Thứ Hai, Thứ Ba: Tổ chức kiểm tra lại theo lịch, (2 PHT+TTCM+GV được phân công); chấm 

bài, thống kê kết quả sơ bộ kết quả và gửi lại cho Hiệu trưởng trước 15g thứ Ba (PHT1+Anh Minh) 

- Báo cáo đầu năm về phòng Giáo dục Trung học theo thông báo ngày 27/8/2021 (PHT 1): 

+ Cử cán bộ hỗ trợ HS gặp khó khăn không thể học trên Internet trước 30/8/2021 (Cử PHT 2). 

+ Báo cáo số liệu đầu năm (GDTrH) trước ngày 02/9/2021 ( PHT 1+ Văn phòng). 

+ Lập danh sách học sinh không thể học trên Internet trước ngày 04/9/2021 (PHT2+A.Minh) 

- Tập huấn về nền tảng dạy và học cho giáo viên và học sinh (Tổ kỹ thuật tư vấn, hỗ trợ học 

trực tuyến, PHT 2 chủ động bố trí thời gian). 

- Thông qua kết quả thi lại, rèn luyện trong hè, bố trí lớp bổ sung (sau khi có kết quả thi lại) 

- Gởi hồ sơ kiểm tra lại: kế hoạch, đề kiểm tra và hướng dẫn chấm các môn, ma trận, kết quả... 

về Phòng GDTrH trên Trang thông tin điện tử của Phòng GDTrH trước thứ Bảy (PHT1, PHT2) 

2.  Kiểm tra nội bộ  

- Chuẩn bị báo cáo các loại quỹ năm học 2020-2021 (Kế toán). 

V. CÔNG TÁC KHÁC         

- Chi lương tháng 09/2021 và chi bổ sung ôn tập khối 12 (HT+PHT+KT). 

- Lập danh sách tham gia Ban kiểm tra sát hạch Kỳ tuyển dụng viên chức theo công ăn 

2352/SGDĐT-TCCB ngày 26/8/2021 trước ngày 08/9/2021 (Anh Tú). 

- Đăng ký nhu cầu sửa chữa nhỏ, mua sắm trang thiết bị, đồ dùng phục vụ dạy học (tập trung hỗ 

trợ cho dạy internet - PHT+TTCM+CBTB+ phụ trách TV, phòng TN) 

VI.  CÔNG TÁC CHƯA THỰC HIỆN TRONG TUẦN TRƯỚC  

 

Nơi nhận:                                                                                           HIỆU TRƯỞNG 
- HT, PHT;           

- CĐ, ĐTN;          (đã ký) 

- TTCM, TTVP;                                                                                   

- GVCN;         

-  Lưu.                                                                                                                   Nguyễn Thanh Tòng          
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-  Phổ biến dự thảo thang đ iểm thi đua đoàn để GV và học sinh góp ý      (TLTN+GT+3 KT)  

- Dự kiến Đại hộ i, Hội nghị Chi đoàn lớp trước 30/9 /2020  (TLTN  thực hiện hướng dẫn) 

- Dự thảo kế hoạch tổ chức Hội nghị CB- CC-VC năm học 2020-2021                     (HT+CTCĐ)  

-  Thông báo  phân công  CM, phát hành T KB áp dụng buổ i 2 và TA bản ngữ từ ngày  07/9 /2020 trước thứ sáu tổ chức học s inh khối 11 học nghề (PHTCM).  

-  Thực hiện kế hoạch giảng dạy  từng khố i, kế hoạch năm học theo kế họach thời gian được ban hành  (TTCM + Tổ phó + Nhóm trư ởng).  

-  Thực hiện kế họach năm học 2020-2021 (HT); Gởi về HT : Kế họach HĐGD NGLL : cấp trường (TLTN), theo khối (3KT);  Kế họach họat động  theo đặc thù liên tổ,  của tổ, ĐTN (TTCM+TLTN+CĐGV). 

- Thực hiện sổ điểm cá nhân, sổ CN, sổ họp tổ chuyên môn, sổ dự g iờ ( GVBM, GVCN, TTCM).  

- Thứ sáu: dạy  bù thời khóa biểu sáng thứ tư ngày  09/9 /2020    (GV có giờ). 

2.  Kiể m tra nộ i bộ: 

- Dự thảo kế hoạch kiểm tra nội bộ nhà trường năm học 2020-2021    (Hiệu trưởng).  

- Thông báo lần 2 công khai theo thông  tư 36/2017/TT- BGDĐT ngày  28/12/2017   (Hiệu trưởng).  

- Kiểm tra tình hình cơ sở vật chất : nhà vệ sinh, hệ thống âm thanh, camera…  (GT+BV) 

V. CÔNG TÁC KHÁC:         

-  Đăng ký mua sổ khám sức khỏe cho học s inh, đăng ký nơi BHYT  và BH TN (Cô N ga +GVCN) 

-  Các tổ (CM, G T, HCQT) đăng  ký mua trang thiết  bị, đồ dùng dạy  học   (Tổ trưởng+ P TTB)     

-  Thực hiện hồ sơ chi lương tháng 9 năm 2020 và quà 2 /9 (Kế toán). 

- Gởi báo cáo quyết toán thu chi ngân sách, tất cả các lọai quỹ , kinh ph í BĐD NH 2018-2019, khuyến học  cho HT (TQ +KT)   

- Chuẩn bị danh  sách học sinh  trúng tuyển đại học, cao đẳng năm 2020 (GVCNK12 cũ+ A.Minh)  

- Thực hiện khẩu h iệu chào mừng năm học mới (TLTN+A nh C hơn)  

VI.  CÔNG TÁC C HƯA  THỰC HIỆN TR ONG TUẦN TRƯỚC:  

-  Nếu cá nhân nào bị nhắc nhở nh iều lần sẽ xem xét mức độ hoàn thành nhiệm vụ trong tuần; K hi chưa xong công v iệc được phân công trong tuần vì lý do khách quan, đề nghị đến gặp Hiệu tr ưởng để giải trình trước 15g thứ sáu hàng tuần.  

- Yêu cầu CB-GV-NV: Khi đến trường  mặc y  phục đúng qui định; đến đúng giờ qu i định ; Ra vào cổng  phải xuống xe dẫn bộ, đặt xe đúng nơi đúng chỗ và xe khóa cẩn thận. Luôn ý  thức giữ gìn vệ s inh chung . Tư trang cá nhân của CB-GV-NV tự giữ lấy , nhà trường không  chịu trách nhiệm.    

- CB-GV-NV khi nghỉ dạy , nghỉ công tác phải xin phép:  

+ Nghỉ biết tr ước làm đơn x in phép được h iệu trưởng hoặc phó H iệu trưởng chuyên môn duyệt.  

+ Nghỉ đột xuất phải  thông tin cho cả Hiệu tr ưởng,  PHTCM và Giám thị biết ( Thông  tin này không thay thế cho giấy phép); tối đa là 4 ngày  sau khi ngh ỉ phải v iết đơn xin phép bổ sung nộp  cho GT sau kh i được HT duyệt (sau thời điểm đó coi như nghỉ không phép).   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


